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                                                                            “Santa Fe Provincia Productora de Combustibles de Origen Vegetal”

 Provincia de Santa Fe
Honorable Tribunal de Cuentas


RESOLUCIÓN Nº  033/08 - TCP

SANTA FE, 08 de agosto de 2008.-

VISTO


El Expediente Nº 00901-0032427-0-TCP, la Ley Nº 25.506, los Decretos Nacionales Nros. 2628/2002 y 283/2003, la Ley Provincial Nº 12.491 y los Decretos Provinciales Nros. 2378/07 y 1573/08; y 

CONSIDERANDO:


Que, por Resolución Nº 036/02-TCP se aprueba la implementación de mensajería informática en el ámbito del Tribunal de Cuentas;


Que, la Ley Nº 25.506 de aplicación de Firma Digital a nivel nacional, otorga plena validez a los documentos digitales y equipara la firma digital a la efectuada en forma manuscrita;


Que, la Ley Provincial Nº 12.491, adhiere a la Ley Nacional de Firma Digital y establece un plazo de 5 años para realizar un proceso de despapelización; 


Que, por Decreto del Poder Ejecutivo Provincial Nº 2378/07 se creó la Autoridad de Registro, dependiente de la Autoridad de Certificación de la Oficina Nacional de Tecnologías de Información (ONTI), en la Dirección General de Recursos Humanos del Ministerio de Hacienda y Finanzas (actual Ministerio de Economía), permitiendo la emisión de certificados digitales a agentes públicos;


Que, el Decreto Nº 1573/08, aprueba la reglamentación de la Ley Provincial Nº 12.491 y crea la Infraestructura de la Firma Digital del Gobierno de la Provincia de Santa Fe;



Que, en este Tribunal de Cuentas, a través de su Dirección General de Informática, se analizaron los procedimientos administrativos de notificación de normativas y como resultado de aplicar reingeniería a los mismos, se considera factible y oportuno iniciar el proceso de notificaciones utilizando la tecnología de Firma Digital;


Que, la Firma Digital dota de seguridad y validez a los documentos digitales y a los mensajes de correo electrónico, posibilitando su aplicación a las notificaciones que hoy se cursan por los medios tradicionales, en un esquema de trabajo de total confianza, que optimizan y economizan recursos que hoy se invierten en ese proceso;


Que, a efectos de recabar experiencia en el uso de la Firma Digital, se considera conveniente realizar su incorporación de forma gradual, por lo que se acota  el procedimiento a las  Jurisdicciones bajo Control del TCP conectadas a la Red  MAN, la Contaduría General de  la  Pro-
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vincia, Dirección General de Presupuesto del Ministerio de Economía, Secretarías de Sala, Fiscalías Generales y Delegaciones Fiscales Jurisdiccionales;


Que, en igual sentido, en esta primera etapa, se limita en el ámbito externo el uso del sistema a la notificación de Resoluciones relacionadas con Presentación de Balances Trimestrales de Movimiento de Fondos y Juicios de Cuentas emitidas por las Salas y las de Modificación Presupuestaria emitidas por el Tribunal de Cuentas;


Que, una vez implementada esta nueva tecnología, y evaluada la experiencia, se realizará un análisis y estudio de los procedimientos administrativos en el Tribunal de Cuentas, con el objeto de ampliar el alcance de los procesos de notificación de otros actos resolutivos que se emiten en el mismo y a otras dependencias del Estado Provincial;


Que, se ha planificado la realización de talleres de capacitación operativa, técnica y de procedimiento para los participantes del proyecto, así como también la capacitación para el personal técnico de las Sectoriales de Informática de las Jurisdicciones, la que se llevará a cabo en forma paulatina y a medida que estas se incorporen al proyecto;


Que, han tomado la intervención que les compete la Dirección General de Informática y Fiscalía Jurídica; 


Por ello, en virtud de lo dispuesto en el artículo 200º inciso g) de la Ley 12.510  y de acuerdo a lo resuelto en Reunión Plena​ria realizada en fecha 08-08-2008 y registrada en Acta  Nº 1210;          

EL  H. TRIBUNAL DE CUENTAS DE LA PROVINCIA

R e s u e l v e:

ARTÍCULO 1º: Aprobar  el  procedimiento, que  forma parte  integrante  de  la   presente,   como 


“ANEXO I – PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION CON FIRMA DIGITAL - Secretarías de Salas”, limitándolo a los siguientes casos: a) Notificación de las Resoluciones relacionadas con la presentación de Balances Trimestrales de Movimiento de Fondos y Juicios de Cuentas emitidas por las Salas de este Tribunal de Cuentas a: la Contaduría General de la Provincia, las Direcciones de Administración de las Jurisdicciones de la Administración Pública Provincial, las Delegaciones Fiscales, y a la Fiscalía General. b) La notificación del resto de las Resoluciones emitidas por las Salas a las Delegaciones Fiscales y  a las Fiscalías Generales.  
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ARTÍCULO 2º:
Aprobar  el  procedimiento, que  forma  parte  integrante  de  la   presente,  como


“ANEXO II – PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIÓN CON FIRMA DIGITAL - Dirección General de Asuntos de Plenario”, limitándolo a la notificación de las Resoluciones de Modificación Presupuestaria emitidas por el Plenario de este Tribunal de Cuentas a la Contaduría General de la Provincia, a la Dirección General de Presupuesto del Ministerio de Economía y  a la Dirección General de Administración del Tribunal de Cuentas.  

ARTÍCULO 3º:
Aprobar  el  procedimiento,  que  forma parte  integrante  de  la  presente,   como


“ANEXO III– PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION DE NOVEDADES SOBRE DESTINATARIOS EN LAS JURISDICCIONES”, que se aplicará cada vez que por alguna razón un destinatario interrumpa su vínculo laboral con la Jurisdicción en cuestión o se produzca un cambio de funciones dentro de la misma, y como consecuencia de ello, queden fuera de alcance de este proyecto, o cualquier cambio en la información que se incluya en el certificado digital.

ARTÍCULO 4º:
Encomendar  que  la  Dirección  General  de  Informática,  proceda a gestionar la


creación de las cuentas de correo electrónico en el dominio santafe.gov.ar y la tramitación de los certificados de clave pública ante la Autoridad Certificante de la Oficina Nacional de Tecnologías de Información de la Jefatura de Gabinete de Ministros y la correspondiente Autoridad de Registro Provincial para los usuarios de este Tribunal de Cuentas. En el caso de las Delegaciones Fiscales los responsables de las cuentas de correo serán los Contadores Fiscales a cargo, responsabilidad que irá modificándose de acuerdo a su rotación según órdenes de trabajo emitidas por las Fiscalías Generales o Autoridades Superiores. 

ARTÍCULO 5º:
Encomendar  a  las  Secretarías de  Sala,  a la Dirección  General  de Asuntos  de


Plenario y  a la Dirección General de Informática que, proyecten las normas complementarias y estimen los recursos adicionales necesarios para extender los alcances de la utilización de la firma digital en el ámbito del Tribunal de Cuentas.

ARTÍCULO 6º:
Disponer  que la Dirección  General  de Informática de este Tribunal incorpore a 


la Política de Resguardo de este Tribunal de Cuentas los documentos, los correos electrónicos emitidos y sus acuses de recibo firmados digitalmente, la documentación relacionada a procedimientos y cualquier otra información o archivo relevante del proyecto, para asegurar su disponibilidad.

ARTÍCULO 7º:
Encomendar   a   la   Dirección   General  de  Informática   de   este  Tribunal  de


Cuentas para que administre los recursos de software y de hardware necesarios, asegure la operatividad y disponibilidad de las estaciones de trabajo utilizadas en el proyecto y preste los servicios necesarios que permitan la correcta implementación de los procedimientos del proyecto.                                                                                                                                       / / / /
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ARTÍCULO 8º: 
Solicitar  a  los Titulares Jurisdiccionales  que, para las áreas alcanzadas por este 


proyecto, a través de sus Sectoriales de Informática o áreas de soporte Informático:

· se administren los recursos de software y de hardware necesarios para asegurar la operatividad y disponibilidad de las estaciones de trabajo utilizadas en el proyecto y presten los servicios necesarios que permitan la correcta implementación de los procedimientos del mismo.

· se gestione  la creación de las cuentas de correo electrónico con dominio santafe.gov.ar,  la tramitación de los certificados de clave pública ante la Autoridad Certificante de la ONTI en la JGM y la correspondiente Autoridad de Registro Provincial.

· se gestione la provisión de los dispositivos criptográficos para los usuarios destinatarios de las notificaciones.

· se incorporen al proyecto, luego de recibida la capacitación por parte de la Dirección de Informática del Tribunal de Cuentas.

ARTÍCULO 9º:
Regístrese, comuníquese, publíquese en la Página Web-TCP; luego, archívese.- 

Fdo.: CPN Horacio R. Alesandria-Presidente.


                 
                                   CPN Nora R. Vallejos-Vocal.

                              
                                   Dr. Mario César Esquivel-Vocal.

                


                 
                                   CPN Bernardo M. Salzman-Vocal Subrogante.

                             
                                   CPN María C. Ordíz de Dadea-Vocal Subrogante.

                                                                    CPN Sonia Monteferrario-Sec. de Sala II.-

ANEXO I – RESOLUCIÓN Nº     033/08   -TCP

PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIÓN CON FIRMA DIGITAL - Secretarías de Salas.

1. Una vez aprobada la Resolución y firmada en forma manuscrita por los Sres. Vocales, el personal notificador de la Secretaría de Sala, en adelante “El Notificador” guarda el documento en formato pdf , y lo pone a disposición de la autoridad de la Secretaría de Sala para el firmado digital.

2. La autoridad de la Secretaría de Sala firma digitalmente el documento en formato pdf que contiene la Resolución a notificar.

3. “El Notificador”:


a) Confecciona un mensaje de correo electrónico en cuyo asunto debe constar el siguiente texto “NOTIFICACIÓN RESOLUCIÓN NNNN/AA” En el cuerpo del mensaje deberá constar el siguiente texto:

De acuerdo a lo establecido por la Resolución Nro.xxx/xx-TCP, se notifica a Ud. de la: 

“NORMA: RESOLUCIÓN

  Nro:  xxxx/xx

  FECHA: xx/xx/xx

  TEMA: Aprobación xxxxxx

FIRMADA DIGITALMENTE por:

CPN xxxxxxxxxxx
Secretaria/o de Sala x
Tribunal de Cuentas de la Pcia.
__________________________________________________________________________

Para concluir la notificación de la normativa responda ESTE MENSAJE ORIGINAL utilizando el botón RESPONDER a este remitente, FIRMADO DIGITALMENTE (*) indicando: 

Notificado

Apellido y Nombre:

Cargo:

(*) - Excepto notificaciones internas del TCP.

Ante cualquier inquietud o sugerencias comuníquese a los teléfonos:
4571941 / 3520 / 3531 interno 317 / 318.


b) adjunta al correo electrónico, el documento digital correspondiente a la Resolución, previamente firmado digitalmente por la autoridad de la Secretaría de Sala, como archivo adjunto.



c) firma digitalmente el correo electrónico confeccionado.


d) envía el correo electrónico a los destinatarios a notificar, según corresponda y de acuerdo a los puntos a) y b) del Artículo 1º de la presente Resolución.

4. Los destinatarios deben, por lo menos una vez al día, verificar la existencia de correo electrónico. 

5. El notificado debe responder al remitente la confirmación de la notificación con el siguiente texto: “NOTIFICADO DE LA RESOLUCION NNNN/AA, APELLIDO, NOMBRE Y CARGO”, en el mismo mensaje de correo electrónico firmado digitalmente, cuando se trate de notificados externos al Tribunal de Cuentas. Cuando los destinatarios notificados sean parte de  este Tribunal de Cuentas, no se requerirá el uso de la firma digital para el acuse de recibo. 

6. Tanto los mensajes enviados como los acuses de recibo se guardan en carpetas específicas definidas para tal fin en el cliente de correo de la estación habilitada para participar como notificadora en éste proyecto.-

ooo000ooo

Fdo.: CPN Horacio R. Alesandria-Presidente.


                 
                                    CPN Nora R. Vallejos-Vocal.

                              
                                    Dr. Mario César Esquivel-Vocal.

                


                 
                                    CPN Bernardo M. Salzman-Vocal Subrogante.

                             
                                    CPN María C. Ordíz de Dadea-Vocal Subrogante.

                                                                     CPN Sonia Monteferrario-Sec. de Sala II.-

ANEXO II– RESOLUCIÓN Nº  033/08  -TCP

 PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIÓN CON FIRMA DIGITAL –Dirección General de Asuntos de Plenario


1. Una vez aprobada la Resolución y firmada en forma manuscrita por los Sres. Vocales, el personal notificador de la Dirección General de Asuntos de Plenario, en adelante “El Notificador”, guarda el documento en formato pdf,  y lo pone a disposición del Director General de Asuntos de Plenario para el firmado digital.


2. En caso que se requiera incluir en la Resolución a notificar, una Planilla de Modificación Presupuestaria emanada del SIPAF, el agente notificador deberá scanear y luego incrustar en la Resolución la planilla correspondiente, como paso previo a la transformación a pdf del documento.


3. La autoridad de la Dirección General de Asuntos de Plenario, firma digitalmente el documento en formato pdf que contiene la Resolución a notificar.


4. “El notificador”:

a) confecciona un mensaje de correo electrónico en cuyo asunto debe constar el siguiente texto: “NOTIFICACIÓN RESOLUCIÓN NNNN/AA”. En el cuerpo del mensaje deberá constar el siguiente texto:

De acuerdo a lo establecido por la Resolución Nro.xxx/xx-TCP, se notifica a Ud. de la: 

“NORMA:  RESOLUCIÓN 

  NUMERO: XXXX/XX

  FECHA:  XX/XX/XX

  TEMA: XXXXX

FIRMADA DIGITALMENTE por:

CPN xxxxxxxxxxx
Director/a de Asuntos de Plenario

Tribunal de Cuentas de la Pcia.
__________________________________________________________________________

Para concluir la notificación de la normativa responda ESTE MENSAJE ORIGINAL utilizando el botón RESPONDER a este remitente, FIRMADO DIGITALMENTE (*) indicando: 

Notificado

Apellido y Nombre:

Cargo:

(*) - Excepto notificaciones internas del TCP.

Ante cualquier inquietud o sugerencias comuníquese a los teléfonos:
4571941 / 3520 / 3531 interno 129.



b) adjunta al correo electrónico, el documento digital correspondiente a la resolución, ya firmado digitalmente por la autoridad de la Dirección General de Asuntos de Plenario, como archivo adjunto.



c) firma digitalmente el correo electrónico confeccionado. 



d) envía el correo electrónico a los destinatarios y de acuerdo al Artículo 2º de la presente Resolución .


5. El destinatario debe por lo menos una vez al día verificar la existencia de correo electrónico.


6. El notificado debe responder al remitente la confirmación de la notificación con el siguiente texto: “NOTIFICADO DE LA RESOLUCION NNNN/AA, APELLIDO, NOMBRE Y CARGO”, en el mismo mensaje de correo electrónico firmado digitalmente, cuando se trate de los notificados externos al Tribunal de Cuentas. No se requerirá el uso de la firma digital para el acuse de recibo, por parte de los destinatarios notificados que pertenezcan a éste Tribunal de Cuentas. 


7. Tanto los mensajes enviados como los acuses de recibo se guardan en carpetas específicas definidas para tal fin en el cliente de correo de la estación habilitada para participar como notificadora en éste proyecto.-
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 Fdo.: CPN Horacio R. Alesandria-Presidente.


                 
                                    CPN Nora R. Vallejos-Vocal.

                              
                                    Dr. Mario César Esquivel-Vocal.

                


                 
                                    CPN Bernardo M. Salzman-Vocal Subrogante.

                             
                                    CPN María C. Ordíz de Dadea-Vocal Subrogante.

                                                                     CPN Sonia Monteferrario-Sec. de Sala II.-

ANEXO III- RESOLUCIÓN  Nº     033/08  -TCP

PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIÓN DE NOVEDADES DE DESTINATARIOS EN JURISDICCIONES.


1. Se entiende por “novedad” al reemplazo de un destinatario de las notificaciones, por otra persona que tomará su lugar para seguir cumpliendo las mismas funciones dentro del proyecto. La “novedad” se produce por cualquier motivo que implique un cese en la relación laboral con la Jurisdicción o un cambio de funciones dentro de la misma, y que como consecuencia de ello, sus nuevas funciones no estén bajo el alcance de este proyecto, o cualquier cambio en la información que se incluya en el certificado digital.


2. Cuando se produce una “novedad” la Dirección de Administración de la Jurisdicción comunica a la Sectorial de Informática de la Repartición, los datos de la persona que deja de participar en el proyecto y quien va a ser su reemplazante.


3. Si la persona que deja de participar en el proyecto utiliza token, lo entrega a la Sectorial de Informática.  


4. A partir de este momento, la Sectorial de Informática de la Jurisdicción realiza los siguientes pasos:


a. Gestiona para el nuevo ingresante, una dirección de correo electrónico en el dominio santafe.gov.ar; en caso de que ya posea correo electrónico en ese dominio, usa el existente;


b. Gestiona un certificado digital para su utilización en este proyecto y lo vincula con la dirección de correo electrónico referida en el punto anterior;


c. Solicita la revocación del certificado digital del funcionario saliente del proyecto;


d. Asigna un token al funcionario entrante si corresponde;


e. Capacita al nuevo personal en aspectos técnicos, operativos y de procedimiento.


f. Notifica a la Dirección de Administración de la Jurisdicción la habilitación del nuevo integrante  el proyecto.


5. La Dirección de Administración y a través de un funcionario de la Jurisdicción autorizado para participar del proyecto, comunica vía correo electrónico firmado digitalmente la novedad a la Secretaría de Sala correspondiente del Tribunal de Cuentas desde la cual recibe las notificaciones, indicando:


a. Nombre y Apellido, Cargo y Dirección de Correo Electrónico en el dominio santafe.gov.ar del nuevo integrante;


b. Nombre y Apellido, Cargo y Dirección de Correo Electrónico en el dominio santafe.gov.ar de la persona saliente del proyecto;


c. Fecha a partir de la cual tiene vigencia la “novedad.”


6. La Secretaría de Sala recibe la “novedad”, actualiza la Libreta de Direcciones y da el acuse de recibo firmado digitalmente.

ooo000ooo

Fdo.: CPN Horacio R. Alesandria-Presidente.


                 
                                    CPN Nora R. Vallejos-Vocal.

                              
                                    Dr. Mario César Esquivel-Vocal.

                


                 
                                    CPN Bernardo M. Salzman-Vocal Subrogante.

                             
                                    CPN María C. Ordíz de Dadea-Vocal Subrogante.

                                                                     CPN Sonia Monteferrario-Sec. de Sala II.-
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